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Tytuł projektu: Kierunek – Mój Biznes
Priorytet V - Zatrudnienie

Działanie 5.7. Nowe mikroprzedsiębiorstwa


Regulamin przyznawania środków finansowych na rozpoczęcie działalności gospodarczej w ramach projektu „Kierunek – Mój Biznes”
§ 1. Słowniczek pojęć
1. Projekt – przedsięwzięcie pn. „Kierunek – Mój Biznes”, współfinansowane ze środków Unii Europejskiej Europejskiego Funduszu Społecznego, Priorytet V „Zatrudnienie”, Działanie 5.7. „Nowe mikroprzedsiębiorstwa”.
2. Beneficjent – Gmina Kępice, ul. Niepodległości 6, 77-230 Kępice.
3. Biuro projektu – ul. Niepodległości 6, 77-230 Kępice, pokój 100, 101 tel. 59 857 66 21 wew. 31 i 56.
4. Komisja Oceny Wniosków – komisja, w której skład wchodzi koordynator projektu, asystent koordynatora oraz dwóch członków komisji, powołana przez Beneficjenta  do oceny wniosków o przyznanie dotacji na rozpoczęcie działalności gospodarczej, działająca na podstawie Regulaminu Komisji Oceny Wniosków. 
5. Regulamin KOW – regulamin Komisji Oceny Wniosków. 
6. Regulamin – regulamin przyznawania środków finansowych na rozpoczęcie działalności gospodarczej w ramach projektu „Kierunek – Mój Biznes”. 
7. Kandydat – osoba ubiegająca się o uczestnictwo w projekcie, która złożyła w biurze projektu oraz w wyznaczonym przez Beneficjenta terminie formularz rekrutacyjny wraz 
z załącznikami.
8. Uczestnik/czka projektu - osoba fizyczna  która ukończyła 30 rż. mieszkająca na   terenie Gminy Kępice, zamierzająca rozpocząć własną działalność gospodarczą, bezpośrednio korzystająca z wdrażanej pomocy.
9. Dotacja na rozpoczęcie działalności gospodarczej   środki finansowe na rozpoczęcie działalności gospodarczej w wysokości  23 050,00 zł. stanowiącą pomoc de minimis.
10. Odwołanie – wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjaśnień/informacji dotyczących zakresu przedsięwzięcia i/lub uzupełnieniem ewentualnych uchybień formalnych. 
11. Wsparcie pomostowe (finansowe) – przyznawane jest na wniosek uczestnika projektu składany do Beneficjenta, przez okres do 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej wypłacane miesięcznie (w wysokości do 2 600,00 zł).
12. Pomoc de minimis – pomoc publiczna w ramach Działania 5.7 RPO WP 2014-2020 
stanowi pomoc de minimis, która jest udzielana na podstawie Rozporządzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, s. 1) oraz Rozporządzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programów operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. poz. 1073)

13. Strona internetowa – strona www.kepice.pl,  zakładka Realizowane projekty – Kierunek – Mój Biznes, na której będą zamieszczane wszelkie informacje dla kandydatów oraz uczestników projektu.
14. Instytucja Zarządzająca (IZ) – Samorząd Województwa Pomorskiego, Departament EFS Urzędu Marszałkowskiego Województwa Pomorskiego w Gdańsku, ul/ Augustyńskiego 1, 80-819 Gdańsk.
§ 2. Postanowienia ogólne
1. Celem projektu jest aktywne wspieranie przedsiębiorczości wśród 36 osób  powyżej 30 roku życia pozostających bez pracy z terenu Gminy Kępice (21 kobiet, 15 mężczyzn), zmierzające do utworzenia 30 działalności gospodarczych prowadzonych przez 17 kobiet i 13  mężczyzn z Gminy Kępice.
2. Projekt „Kierunek – Mój Biznes!” realizowany jest przez Beneficjenta - Gminę Kępice.
3. Okres realizacji projektu: 01.06.2020 r. - 30.06.2023 r.
§ 3. Tryb ubiegania się o przyznanie wsparcia finansowego
1. O wsparcie finansowe w postaci dotacji na rozpoczęcie działalności gospodarczej mogą ubiegać się osoby, które:
a) zakwalifikowały się do projektu „Kierunek – Mój Biznes”;
b) złożą w terminie wskazanym przez Beneficjenta wniosek o przyznanie dotacji na rozpoczęcie działalności gospodarczej– Załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu, wraz z następującymi załącznikami
 : 
1) biznesplan działalności przedsiębiorstwa (wzór biznes planu – Załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu),
2) harmonogram realizacji planowanych działań, która ma być objęta dotacją na rozpoczęcie działalności gospodarczej (szczegółowy harmonogram realizacji planowanych działań) wraz ze szczegółowym uzasadnieniem konieczności realizacji planowanych działań objętych wnioskiem (Załącznik nr 7 do niniejszego regulaminu),
3) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis (Załącznik nr 13 do niniejszego regulaminu),
4) w przypadku, gdy Uczestnik/Uczestniczka projektu do dnia złożenia wniosku o przyznanie dotacji na rozpoczęcie działalności gospodarczej zarejestrował działalność gospodarczą jest zobowiązany dostarczyć również
 :
· wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru,
· kopia aktualnego dokumentu poświadczającego zgłoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/ KRUS,
5) oświadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w którym uczestnik projektu przystępuje do projektu oraz w poprzedzających go dwóch latach kalendarzowych, pomocy de minimis z różnych źródeł i w różnych formach, której wartość brutto łącznie z pomocą, o którą się ubiega, przekracza równowartość w złotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzącego działalność w sektorze transportu drogowego - równowartość w złotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiązującego w dniu udzielenia pomocy, lub
6) oświadczenie o wysokości otrzymanej pomocy de minimis w roku              kalendarzowym, w którym uczestnik projektu przystępuje do projektu oraz w poprzedzających go dwóch latach kalendarzowych wraz z zaświadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty
       udzielające pomocy.

2. Wszystkie obowiązujące wzory dokumentów wraz z załącznikami dostępne będą 
w siedzibie biura projektu oraz na stronie internetowej. Beneficjent przekaże w formie pisemnej, za pośrednictwem poczty elektronicznej (w przypadku braku adresu mailowego, za pomocą korespondencji pocztowej) informacje o formie, terminie rozpoczęcia i zakończenia naboru oraz miejscu składania wniosków o przyznanie bezzwrotnej dotacji,  a  także wykaz dokumentów aplikacyjnych.  Nabór wniosków odbywać się będzie w trybie konkursu zamkniętego. 
3. Wszystkie załączniki, wymagane do prawidłowego złożenia wniosków 
o przyznanie wsparcia finansowego (dotacji, wsparcia pomostowego) oraz podpisania umowy na otrzymanie dotacji na rozpoczęcie działalności gospodarczej uwzględnione są w treści przedmiotowych dokumentów.
4. W skład Komisji Oceny Wniosków wejdą cztery osoby: koordynator projektu, asystent koordynatora projektu i dwóch członków komisji. Dotacja przyznawana będzie na podstawie wniosku o przyznanie dotacji (Załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu) wraz z załącznikami.
5. Komisja Oceny Wniosków dokonuje oceny kompletności  oraz poprawności  wniosków 
z załącznikami  w  trakcie oceny  formalnej w oparciu o kartę oceny formalnej 
(Załącznik nr 9 do niniejszego regulaminu).
6. Kryteria formalne dotyczące kompletności wniosku zostaną spełnione, gdy: 
a) wszystkie wymagane rubryki wniosku są wypełnione;
b) wniosek wraz z załącznikami został wypełniony elektronicznie (nie odręcznie) w języku polskim;
c) wniosek wraz z załącznikami jest przedłożony w 2 egzemplarzach (oryginał i kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem

d) oryginał wniosku jest podpisany przez uprawnioną osobę i parafowany na każdej stronie;
e) wsparcie finansowe na podjęcie działalności gospodarczej w formie bezzwrotnej dotacji, udzielane wyłącznie jako stawka jednostkowa w wysokości 23 050,00 zł
f) do wniosku dołączony został komplet załączników wymienionych w § 3 ust. 1 pkt. b ; 
7. Następnie wnioski spełniające wymogi formalne oceniane są pod względem merytorycznym w oparciu o kartę oceny merytorycznej (Załącznik nr 10 do niniejszego regulaminu)
8. Ocena merytoryczna każdego z wniosków odbywa się przy  zastosowaniu  zasady  „dwóch par oczu”  z  zachowaniem zasady bezstronności oraz przejrzystości zastosowanych procedur i przeprowadzana jest według następujących kryteriów:
a) wykonalność przedsięwzięcia - maksymalnie 25 punktów. W kryterium wykonalność przedsięwzięcia oceniana jest: możliwość pozyskania rynków zbytu – dostępność zasobów (5 punktów), racjonalność oszacowania liczby potencjalnych klientów w stosunku do planów przedsięwzięcia (maksymalnie 10 punktów), zapewnienie płynności finansowej po upływie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej (maksymalnie 10 punktów); 
b) operacyjność - maksymalnie 15 punktów. W kryterium operacyjność oceniana jest przejrzystość, prostota, zrozumiałość założeń;
c) kompletność - maksymalnie 15 punktów. W kryterium kompletność oceniana jest całościowość opisu przedsięwzięcia;
d) racjonalność - maksymalnie 30 punktów. W kryterium racjonalność oceniana jest: realność przyjętej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzedaży (maksymalnie 15 punktów), realność projektowanych produktów/usług i możliwość ich realizacji (maksymalnie 15 punktów);
e) trwałość projektu - maksymalnie 15 punktów. W kryterium trwałość projektu oceniana jest spójność wykształcenia oraz doświadczenia zawodowego wnioskodawcy z planowanym przedsięwzięciem (maksymalnie 15 punktów).
9. Maksymalna  liczba punktów możliwa do osiągnięcia na etapie oceny wniosku 
o przyznanie środków  finansowych  na  rozpoczęcie działalności gospodarczej wynosi 100 punktów. 
10. Na  karcie oceny  merytorycznej umieszczona zostanie ocena wraz z uzasadnieniem oceny   punktowej   stanowiącej   średnią arytmetyczną 2 ocen. Wyliczona średnia arytmetyczna posłuży do stworzenia listy wniosków spełniających minimum punktowe – uszeregowanych w kolejności malejącej liczby uzyskanych punktów. 
11. Wniosek zostanie zakwalifikowany do dofinansowania jeżeli uzyska minimum 60% punktów ogółem i/lub minimum 40% punktów możliwych do uzyskania w każdym punkcie oceny zgodnie z kartą oceny merytorycznej. W przypadku rozbieżności sięgających minimum 30% punktów pomiędzy ocenami dwóch członków komisji, przy czym ocena przynajmniej  jednego z nich musi wynosić minimum 60% punktów ogółem, wniosek poddany będzie dodatkowej ocenie, którą przeprowadzi trzecia osoba oceniająca. Ocena tej osoby stanowić będzie ostateczną ocenę wniosku.
12. Wsparcie finansowe na podjęcie działalności gospodarczej udzielne jest w formie dotacji, wyłącznie jako stawka jednostkowa w wysokości 23 050,00 zł.
13. Planowane zadania są realizowane zgodnie z harmonogramem stanowiąc Załącznik nr 7.
14. W przypadku braku wspólnego stanowiska, wniosek trafia pod ocenę trzeciego eksperta, którego ocena jest ostatecznie wiążąca.
15. Na etapie oceny merytorycznej dopuszcza się możliwość korekty wniosków, posiadających błędy rachunkowe, oczywiste pomyłki oraz zapisy powodujące rozbieżne interpretacje, korekta może obejmować wyłącznie punkty wskazane przez oceniających. Potrzeba korekty wniosku zostanie przekazana uczestnikowi projektu niezwłocznie za pośrednictwem poczty elektronicznej bądź tradycyjnej. 
16. Powyższe informacje zostaną zapisane w protokole z prac Komisji Oceny Wniosków.
17. Komisja pracuje w oparciu o Regulamin Komisji Oceny Wniosków stanowiący Załącznik nr 8 do niniejszego regulaminu.
18. Dotacja na rozpoczęcie działalności gospodarczej w ramach projektu zostanie przyznana 30 uczestnikom w trzech rundach rekrutacyjnych, których biznesplany (Załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu) – stanowiące załącznik  do wniosku o wsparcie finansowe na rozpoczęcie działalności gospodarczej zostaną najlepiej przygotowane. Utworzona zostanie lista rankingowa biznesplanów, które uzyskają największą liczbę punktów.
§ 4. Procedura informacyjna
1. Uczestnicy projektu  o wynikach oceny w zakresie przyznawania dotacji oraz wsparcia pomostowego będą informowani za pośrednictwem korespondencji pocztowej. W zakres informacji jaka zostanie udzielona uczestnikowi projektu będzie wchodziła:
a) punktacja otrzymana z oceny złożonych dokumentów,
b) decyzja KOW o przyznaniu lub nieprzyznaniu wsparcia finansowego,
c) możliwość i procedura odwołania od decyzji KOW,
d) informacja o terminie otrzymania wsparcia finansowego
e) kserokopia kart oceny BO, którego ta ocena dotyczy, z zastrzeżeniem ograniczeń zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO z dnia 27 kwietnia 2016 r. – dane osobowe są niezbędne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WP 2014-2020)
2. Informacja o dniu rozpoczęcia i dniu zakończenia naboru wniosków o wsparcie finansowe   w ramach każdej edycji zostanie umieszczone na stronie internetowej Beneficjenta

3. Ponadto na stronie internetowej zostaną opublikowane wyniki oceny w formie listy osób, uszeregowanych według kolejności przyznanych punków. Listy będą zawierały jedynie nr wniosku, punktację oraz przyznaną kwotę dofinansowania (dotacji/wsparcia pomostowego). 
§ 5. Procedura odwoławcza
1. Uczestnik projektu, którego wniosek został odrzucony na etapie oceny formalnej lub merytorycznej, ma możliwość złożenia do Komisji Odwoławczej ds. Oceny Wniosków pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjaśnień/informacji dotyczących przedsięwzięcia i/lub uzupełnieniem ewentualnych uchybień.
2. Wniosek, o którym mowa w ust. 1 można złożyć w sytuacji, gdy uczestnik nie otrzyma dofinansowania (odrzucenie wniosku na etapie oceny formalnej, merytorycznej, bądź uzyskanie niewystarczającej liczby pkt.).
3. Odwołanie powinno zostać złożone w terminie 2 dni od dnia otrzymania przez BO pisma 
z wynikami. Ponadto wyniki oceny będą ogłoszone na stronie internetowej. Odwołanie należy dostarczyć osobiście lub za pośrednictwem korespondencji pocztowej na adres biura projektu. Decyduje data wpływu.
4. Ocena powtórnie złożonego wniosku, dokonana będzie przez inne osoby, niż osoby biorące udział w jego pierwszej ocenie. 
5. Beneficjent rozpatrzy odwołanie w terminie 2 dni od daty dostarczenia odwołania. Uczestnik projektu zostanie poinformowany o wynikach powtórnej oceny wniosku pisemnie. Decyzja  ta będzie wiążąca i ostateczna.
6. Beneficjent dysponuje rezerwą na odwołania w wysokości 20% środków przeznaczonych na udzielenie dotacji oraz wsparcia pomostowego na poczet pozytywnie rozpatrzonych odwołań. To oznacza, że po ocenie wniosków zostanie sporządzona wstępna lista osób rekomendowanych do otrzymania dotacji oraz wsparcia pomostowego, przy czym łączna kwota rekomendowanych dotacji będzie stanowiła 80% środków posiadanych przez Gminę Kępice na ten cel. Po rozpatrzeniu odwołań od decyzji komisji oceny wniosków zostanie sporządzona ostateczna lista osób rekomendowanych do otrzymania wsparcia finansowego.
§6. Wsparcie szkoleniowe przygotowujące do prowadzenia działalności gospodarczej
1.  Uczestnicy projektu zakwalifikowani do otrzymania wsparcia finansowego zostają  objęci wsparciem szkoleniowym, zgodnie z deklaracją złożoną  w formularzu rekrutacyjnym. 

2. Uczestnik wybiera szkolenie z zakresu ujętego przez beneficjenta we wniosku o dofinansowanie. 
3. Wsparcie udzielane jest na etapie poprzedzającym rozpoczęcie działalności gospodarczej, stanowi wyłącznie uzupełnienie wsparcia finansowego i ma na celu przygotowanie do samodzielnego prowadzenia działalności gospodarczej.
4. Przed rozpoczęciem szkoleń Beneficjent z każdym Uczestnikiem, który został wskazany decyzją KOW do otrzymania wsparcia podpisze umowę szkoleniową.

5. Zawarta umowa będzie wskazywała między innymi zakres tematyczny szkoleń, warunki i termin ich realizacji oraz prawa i obowiązki każdej ze stron umowy.
6. Do czasu zakończenia udziału we wsparciu szkoleniowym UP nie rejestruje działalności gospodarczej.
§ 7. Dotacja na rozpoczęcie działalności gospodarczej
1. Ostateczna lista uczestników (z podaniem m.in. numeru wniosku i liczby uzyskanych punktów), po  zakończeniu  procedury odwoławczej  dostępna będzie w biurze projektu  
i  na stronie  internetowej.  Dodatkowo Beneficjent poinformuje pisemnie każdego uczestnika projektu o wynikach oceny jego wniosku.
2. Uczestnik projektu rejestruje działalność gospodarczą po zakończeniu udziału we wsparciu szkoleniowym. W przypadku nieskorzystania ze wsparcia szkoleniowego, rejestracji dokonuje po otrzymaniu pozytywnej decyzji KOW, najpóźniej do dnia podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczęcie działalności gospodarczej. Ponadto zobowiązuje się dostarczyć następujące dokumenty:
a) zaktualizowany wniosek o przyznanie dotacji (Załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu) wraz z załącznikami;

b) potwierdzenie zarejestrowania działalności gospodarczej, tj. wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej dostępnej pod adresem https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/ceidg.public.ui/Search.aspx – o ile nie dostarczył go razem z wnioskiem o przyznanie dotacji;
c) kopię aktualnego dokumentu poświadczającego zgłoszenie do ZUS (ZUS ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/KRUS (kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem) – o ile nie dostarczył go razem z wnioskiem o przyznanie dotacji;
d) zaktualizowany harmonogram realizacji planowanych działań (Załącznik nr 7 do niniejszego regulaminu);
e) oświadczenie o wyrażeniu zgody na zaciągnięcie przez małżonka zobowiązań wynikających z Umowy na otrzymanie dotacji dotyczy osób pozostających w związku małżeńskim, jeśli obowiązuje ustawowa wspólnota majątkowa (Załącznik nr 12 do niniejszego regulaminu);
f) kopię zaświadczenia o założeniu/posiadaniu rachunku bankowego związanego z wykonywaną działalnością gospodarczą (kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem);
3. Dotacja realizowana będzie na podstawie umowy na otrzymanie dotacji na rozpoczęcie działalności gospodarczej (Załącznik nr 11 do niniejszego regulaminu), zawartej z uczestnikiem projektu, do której załączony będzie złożony przez uczestnika wniosek o przyznanie dotacji wraz z załącznikami.
4. Beneficjent wystawia i wydaje w dniu podpisania Umowy na otrzymanie dotacji, zaświadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaświadczeń o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie (Dz. U. z 2015 r., poz. 1983).
5. Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy uczestnik projektu ponosi na własne ryzyko. 
6. Kwota dotacji na rozpoczęcie działalności gospodarczej w formie bezzwrotnej dotacji udzielana jest jako stawka jednostkowa i wynosić będzie 23 050,00 zł.
7. Dotacja będzie wypłacana w całości w formie zaliczki na pokrycie wydatków związanych z zakupami.
8. Uczestnik projektu powinien ponieść wydatki podlegające finansowaniu w ramach dotacji na rozpoczęcie działalności gospodarczej najpóźniej w ciągu 3 miesięcy po otrzymaniu środków w ramach Umowy na otrzymanie dotacji na rozpoczęcie działalności gospodarczej. 
9. Warunkiem wypłaty dotacji będzie dokonanie przez uczestnika  projektu   zabezpieczenia   zwrotu otrzymanego wsparcia. Formami zabezpieczenia zwrotu przez uczestnika projektu środków otrzymanych na rozpoczęcie działalności gospodarczej może być poręczenie, weksel własny, weksel z poręczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada rachunku bankowego, czy też akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika. O formie zabezpieczenia zwrotu otrzymanego przez uczestnika wsparcia decyduje Beneficjent.
10. Uczestnicy projektu, którzy otrzymali środki finansowe na rozpoczęcie działalności gospodarczej zobowiązani są do prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej.
11. Uczestnicy zobowiązani są do realizacji działań zgodnie z harmonogramem realizacji planowanych działań (Załącznik nr 7 do niniejszego regulaminu).
12. Wniesienie zabezpieczenia wymaga również załączenia:
a) oświadczenia o zgodzie  na zaciągnięcie przez małżonka osób fizycznych zobowiązań wynikających z umowy o przyznanie bezzwrotnej dotacji (Załącznik nr 11 do niniejszego regulaminu), ewentualnie załączenia odpisu aktu notarialnego albo sądowego orzeczenia znoszącego małżeńską wspólność majątkową lub
b) oświadczenia o nie pozostawaniu w związku małżeńskim (jeżeli wnioskodawca nie pozostaje w związku małżeńskim).
13. Zwrot zabezpieczenia nastąpi po  spełnieniu przez BP  wymogu prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy.
14. Niedozwolone jest łączenie wsparcia finansowego z finansowaniem działalności gospodarczej z innych bezzwrotnych źródeł o charakterze publicznym (np. dotacja z Powiatowego Urzędu Pracy, dotacja w ramach innego projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego oraz Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój Funduszu Pracy, PFRON oraz środków oferowanych w ramach PO WER, RPO WP 2014-2020, Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich 2014-2020, na pokrycie tych samych wydatków związanych z podjęciem oraz prowadzeniem działalności gospodarczej). Jeżeli uczestnik projektu równocześnie ubiega się o przyznanie środków na działalność gospodarczą z innych źródeł, to w razie przyznania mu wsparcia finansowego, chcąc je otrzymać, musi zrezygnować z pozostałych środków z bezzwrotnych źródeł o charakterze publicznym.
15. Wypłatę   dotacji,   rozliczenie   środków  finansowych   otrzymanych   na   realizację   inwestycji   oraz   formy   zabezpieczenia   zwrotu otrzymanego   wsparcia   regulują   przepisy   zawarte w umowie o wsparcie na rozpoczęcie działalności gospodarczej.
16. Wypłata wsparcia finansowego nastąpi na wyodrębniony do tego celu rachunek bankowy, którego numer zamieszczony zostanie w umowie na otrzymanie dotacji na rozpoczęcie działalności gospodarczej.  Rachunek  ten powinien być wykorzystywany do obsługi  wsparcia finansowego, w razie przyznania wparcia pomostowego, także do jego obsługi.
17. Uczestnicy Projektu mają obowiązek dokonania zwrotu otrzymanych środków wraz z odsetkami liczonymi jak od zaległości podatkowych, jeżeli :
a) uczestnik projektu będzie prowadził działalność gospodarczą przez okres krótszy niż 12 miesięcy, przy czym do okresu prowadzenia działalności gospodarczej zalicza się przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego;
b) planowane działania nie będą przebiegały zgodnie z harmonogramem realizacji planowanych działań

c) zawiesi prowadzenie działalności gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej;
d) złoży niezgodne z prawdą oświadczenia na etapie ubiegania się o środki na rozwój przedsiębiorczości;
e) naruszy inne istotne warunki umowy.
18. Gmina Kępice kontroluje prawidłowość wykonania umowy w okresie 12 miesięcy od dnia zarejestrowania działalności gospodarczej poprzez monitoring. Każdy uczestnik projektu będzie poddany wizycie monitorującej ( 2 razy), w trakcie której Gmina Kępice zweryfikuje fakt prowadzenia działalności gospodarczej przez wymagany okres 12 miesięcy od dnia zarejestrowania działalności gospodarczej.
19. Wniosek o przyznanie dotacji na rozpoczęcie działalności gospodarczej wraz z załącznikami uczestnicy Projektu zobowiązani są złożyć w siedzibie biura Gminy Kępice ul. Niepodległości 6, 77-230 Kępice. Wniosek wraz  z załącznikami należy złożyć w zamkniętej kopercie opisanej w następujący sposób: imię i nazwisko, adres do korespondencji uczestnika, Adresat: Biuro Projektu „Kierunek – Mój Biznes” – UM w Kępicach, ul, Niepodległości 6, 77-230 Kępice, z dopiskiem: wniosek o przyznanie środków finansowych na rozpoczęcie działalności gospodarczej w ramach projektu „Kierunek – Mój Biznes”.
20. Wniosek wraz  załącznikami musi być podpisany odręcznie przez uczestnika projektu.

§ 8. Wsparcie Pomostowe
1. Wsparcie pomostowe jest udzielane na podstawie umowy o przyznaniu wsparcia pomostowego (zgodnie z Załącznikiem nr 14) wyłącznie tym przedsiębiorstwom, które uzyskały środki na rozpoczęcie działalności gospodarczej w projekcie.

2. Uczestnik ubiegający się o przyznanie wsparcia pomostowego składa odpowiednio wniosek o przyznanie wsparcia podstawowego (Załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu) wraz z poniższymi załącznikami
:
a) wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru,

b) biznesplan działalności przedsiębiorstwa,

c) kopia aktualnego dokumentu poświadczającego zgłoszenie w ZUS (ZUS, ZUA,
ZUS ZFA/ZPA)/KRUS,

d) oświadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczącej tych samych kosztów kwalifikowalnych lub tego samego projektu na realizację którego jest udzielana pomoc de minimis,

e) oświadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w którym uczestnik projektu przystępuje do projektu oraz w poprzedzających go dwóch latach kalendarzowych, pomocy de minimis z różnych źródeł i w różnych formach, której wartość brutto łącznie z pomocą, o którą się ubiega, przekracza równowartość w złotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzącego działalność w  sektorze transportu drogowego - równowartość w złotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiązującego w dniu udzielenia pomocy, lub

f) oświadczenie o wysokości otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym, w którym uczestnik projektu przystępuje do projektu oraz w poprzedzających go dwóch latach kalendarzowych wraz z zaświadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty udzielające pomocy.

3. Wsparcie pomostowe polega na finansowym wsparciu pomostowym, wypłacanym miesięcznie w kwotach do 2600 zł do 12 miesięcy. 
4. Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego wraz z załącznikami uczestnicy Projektu zobowiązani są złożyć w siedzibie biura Gminy Kępice ul. Niepodległości 6, 77-230 Kępice.
5. Rozpatrywanie i opiniowanie wniosków, nastąpi najpóźniej w terminie 5 dni od dnia upływu terminu zakończenia składania wniosków.
6. Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego podlega ocenie formalnej i ocenie merytorycznej przeprowadzonej przez KOW.
7. Wniosek jest poprawny formalnie, gdy na wszystkie wymagane pytania postawione w Karcie Oceny Formalnej dotyczącej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego odpowiedź będzie brzmiała TAK.
8. Skład i zakres kompetencji KOW określony jest w Regulaminie Komisji Oceny Wniosków, który stanowi Załącznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.
9. KOW ocenia przedsięwzięcia i przyznaje punkty w następujących kryteriach:

a) uzasadnienie przyznania wsparcia pomostowego, 

b) adekwatność rodzaju i wysokości wydatków.
14. Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania przy ocenie merytorycznej przy      uwzględnieniu wag poszczególnych kryteriów wynosi 15, z czego:

a) uzasadnienie przyznania wsparcia pomostowego – 5 pkt,

b) adekwatność rodzaju i wysokości wydatków – 10 pkt.

15. Wsparcie pomostowe otrzymają osoby, które uzyskają od 9 do 15 punktów.
16. Wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie umowy o przyznaniu wsparcia pomostowego która określa w szczególności wartość i warunki wypłaty środków oraz stanowi podstawę wypłacenia środków.

17. O przyznaniu lub odmowie udzielenia wsparcia pomostowego KOW powiadamia uczestnika projektu na piśmie.
18. Uczestnik projektu ma prawo odwołać się od negatywnej decyzji KOW dotyczącej nie przyznania wsparcia pomostowego w terminie 5 dni kalendarzowych od momentu otrzymania decyzji. Odwołania złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
19. W odwołaniu należy wskazać argumenty wraz z uzasadnieniem.
20. Odwołanie kierowane do Przewodniczącego Komisji Oceny Wniosków należy składać w siedzibie Gminy Kępice ul. Niepodległości 6, 77-230 Kępice.
21. Odwołanie zostanie rozpatrzone przez Komisję w ciągu 5 dni roboczych od dnia wpływu.
22. O decyzji Komisji Odwoławczej Kandydat zostanie poinformowany pisemnie. Powtórna ocena wniosku jest oceną ostateczną, od której nie przysługuje odwołanie.
23. Otrzymane w ramach wsparcia pomostowego środki finansowe uczestnicy mogą przeznaczyć wyłącznie na pokrycie obligatoryjnych opłat związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej, tj., składek na ubezpieczenie społeczne, zdrowotne, a w następnej kolejności czynsz, opłaty za media, prowadzenie strony internetowej itp.
§ 9. Postanowienia końcowe
1. Szczegółowe ustalenia dotyczące udzielenia dotacji i wypłaty wsparcia pomostowego regulują odrębne zapisy zawarte w umowach.
2. 
Niniejszy regulamin wchodzi w życie z dniem opublikowania na stronie internetowej Beneficjenta  i obowiązuje przez okres trwania projektu.
3. Beneficjent nie ponosi odpowiedzialności za zmiany w ustawach i rozporządzeniach dotyczących funduszy strukturalnych oraz różnice w interpretacji zapisów prawnych mogące pojawić się w trakcie realizacji projektu.
4. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany postanowień niniejszego Regulaminu po wcześniejszym uzyskaniu zgody Instytucji Zarządzającej. W przypadku wprowadzenia zmian Beneficjent niezwłocznie zamieści informację wraz z aktualnym Regulaminem na stronie internetowej: www.kepice.pl zakładka Realizowane projekty – Kierunek – Mój Biznes oraz powiadomi uczestników projektu.
Załączniki:
Załącznik nr 1 - Wniosek o przyznanie dotacji na rozpoczęcie działalności gospodarczej
Załącznik nr 2 - Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego
Załącznik nr 3 - Wzór biznesplanu
Załącznik nr 4 - Oświadczenia o niekorzystaniu równolegle z innych środków publicznych
Załącznik nr 5 - Oświadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis
Załącznik nr 6 - Oświadczenie o otrzymanej pomocy de minimis
Załącznik nr 7 - Harmonogram realizacji planowanych działań

Załącznik nr 8 - Regulamin Komisji Oceny Wniosków
Załącznik nr 9 - Karta oceny formalnej
Załącznik nr 10 - Karta oceny merytorycznej
Załącznik nr 11 - Umowa na otrzymanie dotacji na rozpoczęcie działalności gospodarczej
Załącznik nr 12 - Oświadczenie współmałżonka
Załącznik nr 13 - Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis
Załącznik nr 14 - Umowa o przyznanie wsparcia pomostowego
� W przypadku gdy załączniki były na wcześniejszych etapach rekrutacji  przedmiotowe załączniki należy złożyć jedynie w sytuacji gdy ich treść uległa zmianie


� W takim przypadku wcześniejsze założenie działalności gospodarczej nie jest jednoznaczne z otrzymaniem dotacji 


� W każdym przypadku, w którym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem należy przez to rozumieć kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem na każdej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli „za zgodność z oryginałem od strony ...do strony...”, własnoręcznym podpisem przez osobę upoważnioną przez wnioskodawcę


� W przypadku gdy załączniki były przedkładane przy wnioskowaniu o otrzymanie dotacji na rozpoczęcie działalności gospodarczej przedmiotowe załączniki należy złożyć jedynie w sytuacji gdy ich treść uległa zmianie.
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